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Pokyny pro vybér dodavatele v ramci projektu
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Pravidla pro vybér dodavatele v ramci programu Technologicka inkubace (dale jen ,PvD)
realizovaného Agenturou pro podporu podnikani a investic Czechinvest (dale
jen ,Agentura“) upravuji pravidla pro zadavani a administraci verejnych zakazek
spolufinancovanych z rozpoctu Agentury v ramci programu Technologickd inkubace (dale
jen ,Program TI“).

Zadavatel je plné a vylu¢né odpovédny za soulad zadani vefejné zakazky nebo uzavreni
smlouvy s pravnimi predpisy a dalSimi pravidly upravujicimi zadavani vSech zakazek.

POIMY

Dodavatel - Fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace

Odpovédné verejné zadavani - Proces, pri kterém Zadavatel porizuje pozadované
doddavky / sluzby / stavebni prace se sou¢asnym zohledn&nim socidlnich aspektl, preferenci
environmentalné odpovédného pristupu pfi zadavani a inovaci.

Pisemna forma - Listinnd nebo elektronickd forma, vietné e-mailové ¢&i obdobné
komunikace, pricemz elektronicky podpis je povinnou nalezitosti.

Predpokladana hodnota - Zadavatelem predpokladana vysSe Uplaty za plnéni zakazky.

Uchaze¢ - Dodavatel, ktery zahdji jednani se Zadavatelem nebo ktery podal nabidku
do vybérového fizeni.

Vybérové Fizeni - Postup Zadavatele stanoveny v Pokynu, jehoz ucelem je zadani
zakazky, a to az do uzavreni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Zadavaci Fizeni - Postup Zadavatele podle ZZVZ, jehoz Ucelem je zadani verejné zakazky,
a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Zadavatel - Kazdy Yadatel / ptijemce prostiedk{, ktery b&hem realizace projektu provadi
vybérové nebo zadavaci fizeni.

Zakazka - Zakdzka realizovanad na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objedndvky
mezi Zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, kde pfedmétem je Uplatné poskytnuti sluzeb.

ZSZ - zadkon ¢&. 159/2006 Sb., o stfetu zajmQ, v platném znéni

ZZVZ - zakon €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni

@ www.technologickainkubace.org
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ZASADY POSTUPU ZADAVATELE

V programu TI jsou uznavany pouze naklady za sluzby souvisejici s predmétem inkubace.!

Zadavatel zakazky je povinen dodrzovat pri vybéru dodavatele podminky stanovené
v ustanoveni § 6 ZZVZ ve znéni u¢inném v dobé zahajeni zadavaciho Fizeni, tedy dodrzovat
zasady transparentnosti, primérenosti, odpovédného zadavani, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

Transparentnost - Zadavatel Cini veskeré ukony ve vybérovém fizeni jednoznacnym,
prihlednym a srozumitelnym zpUsobem, tzn., Ze stanovi presné lhdty a postupy v procesu
zadavani zakazky, pofizuje a uchovava pisemnou dokumentaci o vSech vyznamnych
Ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele v dostatecném rozsahu umoziujicim Ukony
Zadavatele nezavisle prezkoumat, jednoznacné vymezi pravidla pro hodnoceni nabidek
uchazedl, stanovi dostate¢nou l|hdtu pro podani nabidek, vSechna rozhodnuti Fadné
odGvodni apod.

Pf¥imérenost - Zadavatel nastavi parametry vybérového fizeni (napf. délka Ihdty
pro podani nabidek, pozadavky na kvalifikaci) tak, aby pfimérené odpovidaly predmétu
a hodnoté plnéni a umoZfiovaly vyb&r dodavatell, ktefi splfiuji kvalifikaci a u nichZ je tak
dan predpoklad kvalitniho plné&ni v budoucnu, a zarovel bezdlvodné neomezovaly
hospodarskou soutéz

Odpovédné zadavani - pokud je to vzhledem k povaze a smyslu zakazky mozné,
Zadavatel zohlednuje principy socialné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci
(napt. prispivani k socidlnimu zaclefiovani znevyhodné&nych osob, dlraz na zajisténi
dudstojnych pracovnich podminek a dodrzovani lidskych prav, podpora férového nastaveni
vztahQ v dodavatelském Fet&zci, ekologicky Setrnd Fedeni, trvale udrzitelny rozvoj, nové
¢i znacné zlepsené produkty apod.).

Rovné zachazeni - Zadavatel v prib&hu vybé&rového fizeni, resp. jiz od okamziku pfipravy
vybé&rového fizeni, pfistupuje stejnym zplsobem ke viem dodavatelim, ktefi mohou podat
¢i podavaji nabidky;

Zakaz diskriminace - Zadavatel postupuje v prib&hu vyb&rového Fizeni tak, aby jeho
. z Ve v o r 7 v . r v M v 7 7 o
jednanim nedoslo k bezduvodnému omezeni moznosti ucasti zadneho z dodavatelu
ve vybérovém fizeni, a tim k omezeni hospodarské soutéze;

Zadavatel nesmi omezovat ucast ve vybérovém Fizeni tém dodavateltim, ktefi maji
sidlo v CR, ¢lenském staté EU, EHP nebo Svycarské konfederaci, nebo v jiném
staté, ktery ma s CR nebo s EU uzavienu mezinarodni smlouvu zarudujici pFistup
dodavateld z téchto statli k zadavané zakazce.?

PrFiklad omezeni ucasti:

Zadavatel zadal zakazku v hodnoté 45 tisic korun na vyvoj aplikace spolecnosti, jejiz sidlo
je ve staté, ktery nema s CR ani EU uzavrenu platnou smlouvu o volném obchodu. Pricemz
tuto spole¢nost vybral na zakladé svych pfedchozich zkuSenosti z jinych projektd.

1 Pro acely Tl je ndjem a prondjem prostor povazovan za sluzbu.

2 Viz https://mzv.gov.cz/jnp/cz/vyhledavani_smluv/index.html
Q;ﬁ* www.technologickainkubace.org
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Bez ohledu na vysi hodnoty pineni, ktera umoZriuje pfimé zadani, je Zadavatel povinen
v takovém pfFipadé nejdfive uvazovat ty dodavatele, sidlici v zemich EU, EHS, SK nebo
v zemich, které maji uzavieny pfislusné smlouvy. V tomto pfipadé je povinen Zadavatel
nedrive provést alespori prizkum mezi dodavateli na prislusnych trzich a porovnat
je s pfipadnym dodavatelem mimo né. Pouze v pfipadé, Ze nabidka dodavatele mimo tyto
trhy je vyhodnéjsi (cenou & pomérem cena/kvalita), je opravnén jej zvolit. Dokumentaci
k vybéru je povinen poskytnout Agenture. Kvalifikaéni pfedpoklad ,pfedchozi zkuSenost
s dodavatelem" je v rozporu se zasadami nediskriminace a rovného pfistupu.

Ve vsech druzich zadavaciho Fizeni je posuzovana cenova vyhodnost nabidky nebo
pomér cenové vyhodnosti a kvality.

STRET ZAIMU

Blizké a propojené osoby

V pfipadé, Ze dodavatelem zakazky je takova osoba, ktera ma vztah k Prijemci jako:

v

e o0soba blizkd (§ 22, zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpist, dale jen ,0Z")
e o0soba propojena:
o personalné (stejna osoba je ve statutarnim organu Pfijemce i dodavatele)
o majetkové (Prijemce ma majetkovy podil v dodavateli a opacné, pficemz
nezalezi na sméru Ci Urovni vazby)
e pravnickd osoba, kde statutarnim organem nebo c¢lenem statutarniho organu
je pro Prijemce osoba blizka a/nebo osoba, kterd je osobou blizkou ve vztahu
ke statutarnimu organu/clenu statutarniho organu Prijemce,

je tento naklad uznatelny pouze v pFipadé, Ze dodavatel byl vybran v zadavacim
Fizeni podle ZZVZ, prestoze je predpokladand hodnota zakazky nizsi nez limity vefejné
zakazky malého rozsahu podle § 27 ZZVZ. Pfi posuzovani neni rozhodujici velikost podilu
na podniku PFijemce nebo Zadavatele ani velikost podilu na rozhodovani.

Verejny funkcionar

V pripadé postupu podle ZZVZ, kdy je provadéno vybérové Fizeni a Ize-li to téz spravedlivé
pozadovat, je Zadavatel povinen vyloucit z vybérového Fizeni takové dodavatele,
u kterych plati jedna z téchto skutecnosti:

o verejny funkcionar dle § 2 odst. 1 pism. c) ZSZ vlastni podil ¢i jako statutarni organ
ovlada alespon 25 % obchodni spole¢nosti dodavatele;

e verejnym funkcionafem ovladana osoba vlastni ¢i jako statutarni organ ovlada podil
predstavujici alespon 25 % Ucasti spolecnika v obchodni spole¢nosti (§ 4c ZSZ);

e skuteény majitel ve smyslu zdkona €. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld,
ve znéni pozd&jsich predpisG (dale jen ,ESM"), je vefejnym funkcionafem
dle ust. § 2 odst. 1 pism. c) ZSM;

o spoleCnost dodavatele ma své podily, akcie c¢i obchodni spole¢nost vlozeny
do svérenského fondu ve smyslu § 1448 a nasledujicich, 0Z, kde verejny funkcionar
uvedeny v § 2 odst. 1 pism. C) ZSZ je v postaveni zakladatele, svérenského spravce,
beneficienta nebo osoby vykonavajici dohled nad spravou ve svéfenském fondu;

, 3%% www.technologickainkubace.org
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PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY

Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky, jejimz predmétem jsou pravidelné porizované nebo trvajici
dodavky nebo sluzby, se stanovi jednou z nasledujicich metod:

a. skute¢na cena uhrazend Zadavatelem za doddvky nebo sluzby stejného druhu
b&hem predchazejicich 12 mésici nebo predchoziho Géetniho obdobi, které je del&i
ne? 12 mésicl, upravend o zmény v mnoZstvi nebo cenach, které lze o&ekavat
b&hem nasledujicich 12 mésic(;

b. souclet predpoklddanych hodnot jednotlivych dodavek a sluzeb, které maji
byt Zadavatelem zaddny b&hem ndasledujicich 12 mésicd nebo v Ucetnim obdobi,
které je deldi nez 12 mésicl, pokud nema k dispozici Gdaje podle pismene a).

Pro stanoveni predpokladané hodnoty zakazky na sluzby, u které se nestanovi celkova
smluvni cena, je rozhodna predpokladana vyse Uplaty:

a. za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicl nebo kratsi;
b. za 48 mésicl u smlouvy na dobu neuréitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi
nez 48 mésicu.

Déleni a slucovani zakazek

Pfi vybéru druhu vybérového fizeni je Zadavatel mj. povinen zohlednit skutecnost, Ze nesmi
rozdélit predmét zakazky (a zadat je oddélené jednomu dodavateli), jestlize by tim doslo ke
snizeni jeji predpokladané hodnoty pod financni limity stanovené pro jednotlivé druhy
verejnych zakazek (§18 ZzVZ), resp. zde uvedené postupy podle predpokladané hodnoty
zakazky. Analogicky neni mozné slucovat vzajemné nesouvisejici zakazky za Gcelem zadani
jednomu dodavateli, a to ani v pfipadé, Ze je tento dodavatel schopen takovou zakazku
dodat.

Rozhodujici je tedy souhrn predpokladanych cen za stejné nebo zamérenim si blizké
zakazky, které muze ziskat jeden dodavatel. Soudet predpokladanych hodnot &asti
zakazky musi zahrnovat predpokladanou hodnotu vsech plnéni, ktera tvofi jeden
funkcni celek a jsou zadavana v casové souvislosti. Kazda cast zakazky musi byt
zadavana postupy odpovidajicimi celkové predpokladané hodnoté zakazky.

Je-li zakazka rozdélena na dCasti, stanovi se predpokladand hodnota podle souctu
predpokladanych hodnot vSech téchto Casti bez ohledu na to, zda je zakazka zadavana:

a. v jednom nebo vice vybérovych fizenich; nebo
b. Zadavatelem samostatné nebo ve spolupraci s jinym Zadavatelem nebo jinou
osobou.

Funkénim celkem rozumime stav, kdy jsou jednotliva plnéni vzajemné provazana a pouze
realizace vsSech téchto Casti plnéni zajisti fadné fungovani celku, a to nejen z pohledu
technického, ale i z pohledu zamysleného vysledku a zaméru Zadavatele.

Urcujicim faktorem pro rozhodnuti, zda verejnou zakazku na Casti rozdélit ¢i nikoli, je také
okruh potencidlnich dodavatell, ktefi jsou s to predmét pinéni v ptipadé nerozdé&leni
na Casti splnit.

, i%é www.technologickainkubace.org
f 3o

> The Counlry MINISTERSTVO Tento projekt byl realizovan za finanéni podpory z prostiedk{ statniho rozpoctu
‘ For The Future PRUMYSLU A OBCHODU prostiednictvim Ministerstva prmyslu a obchodu v programu The Country for the Future. 4/15



TECHNOLOGICKA " CZECHINVEST Agentura pro podporu podnikani

L Y a investic CzechInvest

INKUBACE

Priklad slucovani:

Predmétem plinéni verejné zakazky bylo skoleni a programatorské sluzby. Zadavatel zadal
tuto zakazku souhrnné jako zakazku na vyvoj. Je vsak zjevné, Ze uvedené dodavky spolu
nesouvisi, a to bez ohledu spolecny cil. O rizikové jednani se jedna predevsim s ohledem
na situace, kdy v ddsledku slouéeni zakdzek dojde ke kumulaci velmi specifickych
poZadavk( na prokdzani kvalifikace, coZ mize vést k odrazeni potencidlnich dodavateld.

PFiklad déleni:

Predmétem pinéni verfejné zakazky byly programatorské prace, pfi nichZ je uzZivana stejna
technologie, pricemz jednou casti zakazky byl vyvoj zakaznické cEasti aplikace v hodnoté
250 tisic korun a druhou backoffice v hodnoté 300 tisic korun. PInéni vSak predstavuje jeden
funkcni celek, pricemz existovala i Casova a mistni souvislost. S ohledem na tyto skutecnosti
méla byt dana plnéni zadavana v rezimu odpovidajicimu souctu predpokladanych hodnot
jednotlivych casti této zakazky v souladu s § 18 ZZVVZ nebo vybérovym fizenim, dle tohoto
dokumentu.

Pokud Zadavatel pfedchozim prizkumem & v pribéhu zaddvaciho Fizeni  Zzjistil,
zZe pFi rozdéleni zakazky je vyznamné snizena cena za jedno/obé pinéni nebo by sloucenim
zakazky doSlo k vyznamnému sniZeni kvality dodavané sluzby, je opravnén zakazky zadat
oddélené, pficemZ tuto skuteénost je povinen Agentufe Ffadné zddvodnit.

POVINNA DOKUMENTACE

Agentura doporuluje Zadavateli ¢init veskeré Ukony v prib&hu zadavaciho Fizeni pisemné,
a to formou, ze které jen znatelné datum a ¢as jednotlivych Ukonl (napf. potvrzeni o podani
ze systémd, datum odeslani e-mailové zprdvy, dorudenka, apod.). Jako akceptovatelny
podklad je elektronicka forma rovna listinné.

Dokumentace je dorucovana Agentufe pouze cestou zvolenou Agenturou (agendovym
systémem AIS, datovou schrankou apod.). Poskytnuti formou odkazu ke staZeni
z externiho Ulozisté Zadavatele ¢i treti strany nelze povazovat za doruceni a neni
pFipustné.

Pokud je k tomu Zadavatel vyzvan, predkladd Agentufe dokumentaci ve stanovenych
parametrech. Pokud predlozend dokumentace nebude splfiovat tyto parametry, mize byt
vracena zpét jako neulplnd, coZz znamena prodlevu v procesu kontroly a pfi proplaceni
Zadosti o platbu nebo jeji zamitnuti.

a) Dokumentace je zasildana v otevieném, strojové Cditelném formatu umoznujicim
vyhledavani (takovy format, ve kterém Ize vyhledavat jednotlivé znaky/slova,
kopirovat text — napf. PDF obsahujici textovou vrstvu). Pokud je to mozné,
Zadavatel nepredkladd formaty, jako je napf. prosty sken nebo fotografie
dokumentu.

b) Kazdy jednotlivy dokument je pojmenovan dle svého obsahu. Pokud se jedna
o Zadavaci dokumentaci, je dokument nazvan ,Zadavaci dokumentace", popf. ,ZD"
s oznadenim predmétu zakazky. Jedna-li se o rlzné protokoly, jsou nazvany
dle obsahu (napf. Protokol o otevirani nabidek, Protokol z jednani komise atd.).
Nejasné pojmenované dokumenty nemusi byt ke kontrole pfijaty.

c) Zadavatel priklada veskeré relevantni dokumenty souvisejici s verejnymi zakdzkami
(dale jen ,VZ“). V nasledujicich kapitolach je uveden demonstrativni vycet. Pokud
Zadavatel vlastni dokumenty souvisejici s VZ a zde neuvedené, pfilozi je také.

, 3%% www.technologickainkubace.org
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Nezbytnou nalezitosti kazdé smlouvy musi byt doba smluvniho vztahu (vzdy
alespon pocatek, pokud nelze datum ukonceni stanovit), obsah plnéni, jeho cena,
vcéetné ceny za jednotku a rozsah plnéni).

POSTUP ZADAVACIHO RIZENI PODLE HODNOTY ZAKAZKY

Kategorie 1 — Operativni poFizeni sluzeb do 49.999,99 K¢ bez DPH

Jednorazové porizeni sluzby, kterym se pokryva akutni potfFeba (napr. odborna
kratkodoba skoleni a seminare, tuzemské ubytovani, oprava apod.), pokud cena za zakazku
nepresahne 49.999,99 K¢ bez DPH v jednom kalendarnim roce (v souctu takovych cinnosti).

Zadavatel pofizuje za cenu v misté a Case obvyklou a pfi dodrzeni vySe uvedenych zasad.
Povinna dokumentace:

a. Objednavka
b. Smlouva (Ize nahradit potvrzenou objednavkou)

V pfipadé, kdy to povaha sluzby umoznuje, také nabidka, dodaci list, protokol o prevzeti.
Veskerda dokumentace musi mit pisemnou formu. Nahrazeni povinnych Casti
dokumentace Ustni dohodou neni pfipustné. Vzdy musi byt zFejmé datum a as uskutecnéni.

Priklad chybného zadani:

Zadavatel vybral pro dodani sluzby prekladd fyzickou osobu podnikajici na zakladé
Zivnostenského opravnéni v oboru prekladatelstvi. Sluzbu poptal formou nahledu do svého
Inkubacniho planu a nasledné ustné dohod! cenu s dodavatelem.

Vsouladu s§ 124 a § 216 ZZVZ je takovy postup chybny, nebot smlouva & obdobny
dokument, ktery ji nahrazuje, musi mit vzdy pisemnou formu. TéZ poptavka,
nabidka, objednavka musi byt vzdy pisemna, tedy ve formé umoZzriujici dolozeni ke kontrole
a také archivaci.

Kategorie 2 - Porizovani sluzeb s predpokladanou hodnotou od 50.000 K¢ bez DPH
do 499.999,99 K¢ bez DPH.

Zadavatel provede prizkum trhu, na jehoZ zakladé stanovi predpoklddanou hodnotu
zakazky nebo urci, Ze je mozny pouze jeden dodavatel. Prokdzani a dolozeni existence
jediného ¢i vyluéného dodavatele je povinnosti Zadavatele.

Prizkum trhu se provadi oslovenim alespoin 3 moznych dodavatelti objektivné
schopnych poptavanou sluzbu poskytnout, a s obsahové identickou poptavkou
k predlozeni nezavazné cenové nabidky (napf. prostiednictvim e-mailu, webového
formuldfe dodavatele). V nezavazné poptavce specifikuje pozadavky (kvalitativni,
mnozstevni, technické, terminové a pripadné dalsi smluvni poZzadavky) na sluzbu a formu
uzavieni smluvniho vztahu. Na zakladé poptavkového fizeni vybere nejvhodnéjsi nabidku
a plnéni verejné zakazky zada jednomu dodavateli tzv. ,napfimo".

Zadavatel pofizuje sluzbu za cenu v misté a ¢ase obvyklou a pfi dodrzeni vySe uvedenych
zasad.

% www.technologickainkubace.org
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Zadavatel je povinen uchovat dokumentaci verejné zakazce dle kategorie 2, vcietné
prizkumu trhu.

Povinna dokumentace:

a. dokumentace k osloveni vybranych dodavatelG (identicky text zprdvy, vcéetné
napfiklad tabulky k vyplnéni)

b. nabidky od jednotlivych zajemcd

c. zdlvodnéni vybéru (metody hodnoceni, cena, ekonomickd vyhodnost)

d. smlouva s vybranym dodavatelem

V pfipadé, kdy to povaha sluzby umoziiuje také dodaci list, protokol o prevzeti. Veskera
dokumentace musi mit pisemnou formu. Nahrazeni povinnych casti dokumentace ustni
dohodou neni pfipustné. Ze vsech casti dokumentace musi byt zifejmé datum a cas
uskutecnéni.

Priklad chybného zadavani:

1) Zadavatel proved! prizkum trhu formou telefonického dotazu, pricemz vsem
potencialnim dodavatelGm nespecifikoval poZadované zadani stejnym zplsobem.
Dalsim kolem Fizeni byl konferencni hovor se vsemi Zadavateli formou videohovoru
MS Teams, a to s odkazem na transparentnost.

Vyse uvedeny postup je zcela chybny. Ustni, tedy i telefonickd konzultace neumoZriuje
zpétné prokazani transparentniho a nediskriminujiciho pfistupu pri kontrole, nebot jiz ze své
podstaty neposkytuje neménny pisemny dikaz, jakym by byla i prosta tabulka MS Excel,
zasland e-mailem. Hovor pomoci videokonference jednoznacné diskriminuje (v pfipadé
poZadovanych 3 dodavatell) prvni dva nabizejici, a to sestupné, nebot kaZdy ndsledujici
ucastnik ma moznost svou nabidku upravit.

2) Zadavatel v prizkumech oslovuje stéle stejné dodavatele.

Jedna se o netransparentni a diskriminacni pfistup, omezujici hospodarskou soutéz.

Kategorie 3 - Pofizovani sluzeb s predpokladanou hodnotou od 500.000 K¢
(vcetné) bez DPH do 1.999.999 K¢ vcetné bez DPH

Zadavatel vyhotovi pisemnou Vyzvu k podani nabidky, ve které uvede pozadavky na plnéni:
vécné, kvalitativni, mnozstevni, kvalifikacni, technické, terminové a pfipadné dalsi smluvni
podminky a pozadavky na sluzbu. Ve Vyzvé k podani nabidky dale stanovi kontaktni osobu,
hodnotici kritéria a stanovi termin, do kterého bude ptijimat pisemné nabidky dodavateld.

Zadavatel zvefejni vyzvu k podani nabidky na profilu Zadavatele. Nikdy se nejedna
se o vlastni web ani server Agentury.

Lhita pro podani nabidek musi byt stanovena pfimérené k rozsahu a sloZitosti predmétu
verejné zakazky, pri¢emz minimalni Ihdta je stanovena na 10 kalendafnich dng.

Otevirdni nabidek dodavatell se zahajuje bez zbyteéného odkladu po skonéeni Ihdty
pro podani nabidek. K nabidkdm dorucenych po skon&eni Ih{ity se nepfihlizi.
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Pozadavky stanovené Zadavatelem ve vyzvé nesmi byt stanoveny tak, aby urcitym
dodavatelim bezdlivodné pFimo nebo nepfimo zarucovaly konkurenéni vyhodu
nebo vytvarely bezdlivodné prekazky hospodarské soutéze.

Neni-li to odGvodnéno predmétem zakazky, Zadavatel nesmi zvyhodnit nebo znevyhodnit
urcité dodavatele nebo vyrobky tim, ze technické podminky v ramci zaddvacich podminek
stanovi prostfednictvim pfimého nebo nepfimého odkazu na:

a. urcité dodavatele nebo vyrobky; nebo
b. patenty na vynalezy, uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné znamky nebo
oznadeni plvodu, a to ani v podobé srovnavaciho standardu.

Odkaz podle pfedchoziho odstavce miZe Zadavatel pouzit, pokud stanoveni technickych
podminek bez pouZiti takového odkazu nemQze byt dostate¢né presné nebo srozumitelné.
U kazdého takového odkazu Zadavatel uvede moznost nabidnout rovnocenné reseni.

Kritéria pro porovnani nabidek pFi vyb&ru dodavatell musi byt stanovena vzdy pred
oslovenim a vybérem dodavatele ve Vyzvé k podani nabidek. Nabidky dodavateld budou
hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti
na zakladé nejvyhodnéjiho poméru nabidkové ceny a kvality véetn& poméru nakladl
Zivotniho cyklu a kvality. Ekonomicka vyhodnost nabidek miZe byt hodnocena také podle

vvvvvvvv

nabidek budou stanovena pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji:

a. kritéria hodnoceni (cena je vzdy jednim z hodnoticich kritérii),
b. metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
c. vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.

Pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidky podle kvality je nezbytné stanovit kritéria,
kterd vyjadruji kvalitativni, environmentalni nebo socidlni hlediska spojend s predmétem
zakazky. Kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovéritelné. Kritériem kvality mohou byt zejména:

technicka uroven,

funkcéni vlastnosti,

uzivatelska pfistupnost,

socialni, environmentalni nebo inovacni aspekty,

organizace, kvalifikace nebo zkusSenost osob, které se maji pfimo podilet na plnéni
verejné zakazky v pfipadé, Ze na Uroven plnéni ma vyznamny dopad kvalita téchto
osob,

f. Uroven servisnich sluzeb vcetné technické pomoci, nebo

g. podminky a Ihdta dodani nebo dokonéeni plnéni.

popo oo

Pokud neni stanoveno jinak, rozhoduje pfi hodnoceni nabidek u Zadavatele, ktery

a. je platcem dané z pridané hodnoty, cena bez dané z pfidané hodnoty,
b. neni platcem dané z pfidané hodnoty, cena s dani z pfidané hodnoty.

Vybér dodavatele realizuje hodnotici komise, ktera musi mit vzdy lichy pocet ¢leni
(nejméné 3). Hodnotici komise po otevieni obdlek vyhodnoti nabidky podle hodnoticich
kritérii (nabidkova cena nebo ekonomickda vyhodnost nabidky), pak posoudi nabidky
od nejvyhodné&jsi nabidky k méné& vyhodnym nabidkdm z hlediska spInéni poZadavkdl
uvedenych v zadavacich podminkach, dale provede posouzeni zpUsobilosti a/nebo
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kvalifikace (V pFipadé, e Zadavatel zakazky poZadoval po uchazedich prokazani zplsobilosti
a/nebo kvalifikace).

Hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek:

Kritérium ,,Nejnizsi nabidkova cena"':

v v

v v

dotéenych dodavateld.
Kritérium ,,Cena/Kvalita":

V pripadé hodnoticiho kritéria ,Cena/Kvalita® bude kazdému z dil¢ich hodnoticich kritérii
prifazena vaha v %, a pfridélené body za jednotliva dil¢i hodnotici kritéria se touto vahou
vynasobi. Vysledné poradi nabidek je dano sou¢tem vazenych bod( ziskanych za jednotliva
dil&i hodnotici kritéria v poradi od nejvys&iho po¢tu bod{ sestupné.

Pokud nabidka dodavatele v ramci posouzeni vykazuje nedostatky, posoudi hodnotici
komise, zda je dlvod vyzvat dodavatele k pisemnému vysvétleni & doplnéni nedostatkl
(napf. doplnéni dokumentd zplsobilosti nebo kvalifikace, vysvétleni nabidkové ceny atp.)
nebo k vylouceni dodavatele.

K pisemnému vysvétleni & doplnéni Gdaji v nabidce poskytne komise dodavateli
pfimé&fenou [hdtu. Je-li nedostatek nabidky neodstranitelny nebo neodstrani-li dodavatel
odstranitelny nedostatek v nabidce ani v dodatedn& poskytnuté Ihit&, komise nabidku
vyradi a dodavatel bude vyloucen ze zadavaciho fizeni. Dale bude posouzena dalSi nabidka
v poradi dle vysledku hodnoceni. Timto zplsobem bude komise postupovat aZ k bezvadné
nabidce.

Uchazece, ktery podal vitéznou nabidku, vyzve Zadavatel k uzavieni smlouvy nebo zadavaci
zFizeni zrusi. Pokud tento odmitne, je osloven uchazec¢ nabidnuvsi druhou nejvyhodnéjsi
nabidku a tak dale. O vysledku hodnoceni nabidek informuje Zadavatel vSechny uchazece
vhodnym zplsobem.

O pribéhu zadavaciho Fizeni vyhotovi komise zédznam na ptislusném formuléti ,,Protokol
o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek", ktery bude vzdy obsahovat:

o Identifikacni Udaje o zakazce;

e Strucny popis predmétu zakazky;

» Datum a zpUsob osloveni potencialnich uchazeé;

e Slozeni hodnotici komise;

e Seznam doru&enych nabidek véetné zdkladnich identifikacnich idaji dodavateld;
e Datum a Cas doruceni nabidek;

e Informace o oteviradni nabidek;

e Hodnoceni nabidek véetné zdlvodnéni u kazdého hodnoticiho kritéria;

e Posouzeni splnéni podminek Zadavatele uvedenych ve Vyzvé k podani nabidek;
e Posouzeni zpUsobilosti a kvalifikace (je-li pozadovana);

, 3%% www.technologickainkubace.org
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e Zavér s uvedenim informace o vysledném pofadi nabidek a o nejvyhodnéjsi nabidce
a uchazeéi a/nebo o vylouéeni uchazede a/nebo dlvodu pro zrudeni zadavaciho
fizeni;
e Podpis ¢lenl hodnotici komise, pFipadné odlidny nazor ¢lena komise.
Povinna dokumentace:

a. identifikace a popis zakazky, vcetné kritérii a jejich vah

b. dokumentace k osloveni vybranych dodavateld

c. nabidky od jednotlivych zajemcd, véetné mozZného vysvétleni a doplnéni a vyzvy
Zadavatele

d. protokol o otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek

e. smlouva s vybranym dodavatelem

Priklady chybného zadani:
1. Portaly

Zadavatel zadal zakazku na neautorizovaném portalu provozovaném soukromou
spolecnosti, ktery neni uréen pro verejné zakazky.

V takovém pfipadé se nejedna o uverejnéni podle zakona, Zadavatel tim omezil mozZnost
pfistupu nékterym dodavatelim. Jedna se tedy o diskriminaci.

2. Déleni zakdzek

Zadavatel rozdélil souvisejici plnéni, pfFicemz vétsi éast zadal v rezimu vybérového fizeni,
mensi pak pfimym zadadnim nebo prizkumem trhu.

Nezakonny postup déleni zakazek, pri kterém Zadavatel ,vyved!" Cast zakazky a zadal
ji v ,méné pfisném" rezimu.

3. Slucovani nesouvisejicich plnéni
Viz pfedchozi priklady.
4. Nespravné stanovena pfedpokladana hodnota zakazky

Zadavatel, jehoZ inkubace v TI trvd 24 mésici proved! vybérové Fizeni na programdtorské
prace v hodnoté 600 tis. korun, pficemz secetl plnéni za obdobi pouze prvniho roku. V roce
nasledujicim zadal obdobné/totoZné pinéni v hodnoté 100 tis. korun formou prizkumu trhu.

Chybny postup, kdy Zadavatel nespravné posoudil podobna pinéni nebo nebyly selteny
vsechny casti v Case.

5. Diskriminalni technické podminky
a. Zadavatel jako kritérium vybérového fizeni na programatorské prace na hre
uved! povinnost uziti konkrétniho programového vybaveni, pficemz engine
na kterém pobéZi hra toto nevyZaduje.
b. Zadavatel pro uUpravu svého produktu (i pro dopravu materidlu a osob),
poZaduje stroje (Ci vozidla) konkrétnich znacek, aniz by tento poZadavek mél viiv
na kvalitu & cenu provedeni sluzby.
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V obou uvedenych pfikladech se jedna o diskriminacni postup s poZadavkem na technologie
¢i znacku nebo dodavatele. Uvedeny postup nema opodstatnéni ani pozdéjsim
marketingovém vyuZziti a odporuje principu pfimérenosti.

6. Netransparentni a diskriminacni kvalifikacni pfedpoklady

a. Zadavatel zadal zakazku na zpracovani odlitku ve vybérovém Fizeni, pFicemz
jeden z parametrd byl pfedchozi obrat dodavatele.

b. Zadavatel zadal zakazku na grafické sluzby pro svou hru ve vybérovém fizeni,
pricemz podminil Glast referenci na produkci 5 nejuspésnéjsich PC her za obdobi
poslednich 5 let nebo spolupraci se spole¢nostmi, které tyto hry uvedly.

c. Zadavatel zadal zakdzku na programatorské prace, pricemz jeden z parametri
byla referenéni hodnota predchozich zakazek na konkrétnich projektech
dodavatele, a to ve vysi 20 mil. korun nebo rozpoéet projekti s takovymi
zakazkami byl ve vysi 100 mil. korun.

Ve vsech trech pripadech se jedna o netransparentni a diskriminacni podminky,
nesouvisejici s podstatou sluzby, tedy s pfedpokladanou kvalitou dodavky. V prvnim pripadé
obrat vypovida o cenové politice dodavatele, v druhém pFfipadé dodavatel neni sto ovlivnit
obchodni (v pfipadé PC her zejména marketingovou) politiku svych partneri. Ve tretim
pfipadé plati oba zminéné dldvody, zejména je zde diskriminovdn dodavatel nabizejici
totozné sluzby za vyhodnéjsich podminek.

Ohledné referenci, v souladu s ustalenou rozhodovaci praxi (viz napf. rozsudek Nejvyssiho
spravniho soudu ze dne 13. 9. 2017, ¢. j. 6 As 185/2017-31, zde se jedna o stavebni prace)
musi Zadavatel umoZnit prokdzani kvalifikace i jinym obdobnym zplsobem (v citovaném
rozsudku doslova ,jinymi obdobnymi stavbami").

7. Nevhodni dodavatelé / nesplnéni kvalifikace
Zadavatel vybral ve vybérovém Fizeni na prepravni sluzby dodavatele, ktery tyto
sluzby neni opravnén poskytovat a neviastni potfebna opravnéni (NACE kdd 494).

Vybér takového dodavatele sluZzeb je nezakonny, a to bez ohledu na zdroj financovani.

Dalsi ¢asta pochybeni:

Minimalni obsah vyzvy, resp. zadavaci dokumentace,

chybné stanovena vahova kritéria (cena ma mit vzdy nejvyssi vahu),
nedostatecny pocet oslovenych dodavateld,

chybné sloZeni komise,

nespravné/netransparentni hodnoceni nabidek,

zmény v prabéhu vybérového Fizeni,

nedokumentovani procesu,

stret zajmd,

nedodrZeni Ihdty,

chybici dokumentace aj.

S SQmMeQn Ty
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Kategorie 4 - Porizovani dodavek s predpokladanou hodnotou rovnou nebo
nad 2.000.000 K¢ bez DPH

Pokud Zadavatel pofizuje sluzbu s predpokladanou hodnotou rovnou nebo nad 2.000.000 K¢
bez DPH a zaroven bude tato sluzba dotovana z vice nez 50 % z Programu TI nebo z jiného
verejného zdroje (viz § 2 odst. 3 ZZVZ) je Zadavatel povinen postupovat podle ZZVZ.

Agentura nepredpoklddd, vzhledem k charakteru podporovanych projektl, situaci,
kdy by Zadavatel pofizoval sluzbu s hodnotou nad 2.000.000 K¢ vcetné bez DPH a zaroven
by tato sluzba nebyla dotovana alespon z 50 % z Programu TI nebo z jiného verejného
zdroje. V takovém pFipadé Agentura dlrazn& doporucuje v pfipadé této verejné zakazky
postup podle ZZVZ.

Povinna dokumentace:
Viz kategorie 3, dale veskera dokumentace pozadovana zakonem.
Priklady:

1. V pfipadé zakazky s celkovou hodnotou 2 000 000 korun, pricemZz hodnota
verejnych prostfedkd je 1 100 000 korun (vice neZ 50 %), je povinnost postupu
podle kategorie 4, tedy ZZVZ. Je tudiz posuzovana jak hodnota celé zakazky
(véetné &asti z vlastnich zdroji Zadavatele), tak podil vefejnych prostfedkd.

2. V pripadé zakdzky s celkovou hodnotou 2 000 000 korun, pricemzZ hodnota
verejnych prostfedkd je 900 000 korun (méné neZ 50 %), je povinnost postupu
podle kategorie 3, tedy vybérového Fizeni dle téchto pokyni. Je zde posuzovan
jen podil vefejnych prostredkd.

DODATECNE NAVYSENI CENY ZAKAZKY

U kazdého navyseni ceny zakazky oproti cené uvedené v nabidce nebo smlouvé, dale
v ptipadé rozsifeni nebo podstatného zlUZeni pfedmétu pinéni bez zakonného divodu, musi
Zadavatel v dokumentaci zadavaciho fizeni, kterou je povinen predlozit spolu s zadosti
o platbu, zdGvodnit:
a. nezbytnost jejiho navyseni pro realizaci projektu;
b. Ze i pres toto navyseni vybrana nabidka zlstava nejvyhodné&jsi z obdrzenych nabidek
z hlediska stanovenych kritérii.

V opacném pripadé nebude takové navysSeni povazovano za uznatelny naklad a bude zcela

nebo &astedné zkraceno pfFi schvalovani zadosti o platbu. Zakonnym dlvodem je napftiklad
v o . v ’ v . O

zmena sazby DPH v dusledku novelizace danovych predpisu.

V pripadé podstatného navysSeni nebo rozsSifeni je Zadavatel povinen, pro takovou cast
zakézky, znovu provést zadavaci fizeni. V pripadé& presaZeni limitu pro plvodné uzité fizeni
(zménu kategorie) je povinen zakazku zadat v kategorii vyssi, a to bez ohledu na to,
zda samotna hodnota navyseni do takové kategorie nalezi.

Priklady spravného postupu:

1. Zadavatel zadal na zakladé prdzkumu trhu zakdzku na pfeklady z anglického
jazyka v hodnoté 480 tisic korun. V pribéhu dodavky sluZeb zjistil, Ze bude
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k dokoné&eni aktivity jesté zapotrfebi dalsSich prekladd, a to v hodnoté 30 tisic
korun. Toto navys$eni a rozsifeni Agentufe pisemné oznamil a zddvodnil.

Vzhledem k malému rozsahu navyseni je takovy postup spravny a je akceptovan.

2. Zadavatel zadal na zdkladé prGzkumu trhu zakdzku na programdatorské sluzby
v hodnoté 350 tisic korun. V pribéhu dodavky sluzeb zjistil, Ze je k dokonceni
aktivity jesté zapotrebi dalsich praci, a to v hodnoté 160 tisic korun. Toto
navyseni a rozsifeni Agentufe pisemné oznamil a zddvodnil. Ndsledné navyseni
zadal jako kategorii 3, tedy ve vybérovém Fizeni.

Zde Zadavatel, vzhledem k podstatnému rozsahu navyseni, zvolil spravny postup (ackoliv
zadna z dodavek do této kategorie samostatné nespadala).

Agentura si vyhrazuje pravo na posouzeni, zda je rozsah navyseni a rozsireni podstatny.

ZRUSENI ZADAVACIHO RiZENI

Ve vymezenych pfipadech je Zadavatel opravnén zrusit zadavaci fizeni, pficemz podminky
jsou stanoveny v § 127 a § 128 ZZVZ (zjednoduseny vycet):

ani po uplynut| stanovené Ihuty se neprlhlasn Zzadny dodavatel;

pocet Ucastnikl zadavaciho Fizeni je nizsi, neZ minimalni stanoveny pocet;

vybrany dodavatel/dodavatelé jsou vylouceni nebo odstoupi z fizeni;

odpadly dlvody pro pokracovani v zadavacim Fizeni v dlsledku podstatné zmé&ny
okolnosti, kterd nastala po zahajeni zadavaciho fizeni a kterou Zadavatel jednajici
s Fadnou pé&i nemohl predvidat a ani ji nezpGsobil,

v prib&hu zadavaciho Fizeni se vyskytly divody hodné zvldstniho ztetele, pro které
nelze po Zadavateli pozadovat, aby v zadavacim Fizeni pokracoval;

Zadavatel neobdrzel dotaci, z niz méla byt verfejna zakazka uhrazena;

vybrana nabidka je ekonomicky nepfijatelna;

Zadavatel nebyl povinen takové fizeni zahajit; nebo

je v zadavacim Fizeni jediny Ucastnik.

b N

LN

Zadavatel mQze zrudit jednaci Fizeni bez uvefejnéni (prlzkum trhu), pokud G&astnikim
zadavaciho Fizeni sdéli dGvod zrudeni zadavaciho Fizeni.

Zadavatel je povinen do 3 pracovnich dnd od rozhodnuti o zrudeni zadavaciho fizeni odeslat
pisemné sdéleni o zrudeni zadavaciho Fizeni véem G&astnikim zadavaciho Fizeni.

v 4 Ve v Ve s Ve v Ve v . v e o
Zadavatel odesle oznameni o zruseni zadavaciho fizeni k uverejnéni zpusobem podle
§ 212 7ZVZ do 30 dnl od ukonéeni zaddvaciho Fizeni.

I3

Tyto Ihdty se nevztahuji na jednaci fizeni bez uvetejnéni.

Zrudi-li zaddvaci fizeni Ufad, uziji se Ihity obdobné. Lhdty poéinaji béZet ode dne, kdy
se Zadavatel dozvi o nabyti pravni moci rozhodnuti Ufadu.

Ve vybérovych Fizenich je Zadavateli doporuceno uvést mozZnost a podminky
zruseni Fizeni.

, 3%% www.technologickainkubace.org
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INKUBACE

UCHOVAVANI DOKUMENTU

Zadavatel uchovava v souladu s pozadavky Rozhodnuti o poskytnuti dotace (po dobu
inkubace a 10 let po jeho ukonceni) veskerou dokumentaci k zakazce (originalni
dokumenty).

Zejména pak Vyzvu k podani nabidek & zadavaci podminky, nabidky uchazedd, komunikaci
s uchazeci, povéreni komise / jiné osoby k otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek,
Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, smlouvu uzavfenou s vybranym
dodavatelem a jeji ptipadné zmény, ¢estnd prohladeni o stfetu zajma.

KONTROLA

Zadavatel je povinen za G&elem ovéFeni plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisd,
Vyzvy a Rozhodnuti vytvorit podminky k provedeni kontroly, poskytnout veskeré doklady
vaZici se k realizaci Projektu, umoznit pribé&Zné ovérovani souladu Udajd o realizaci
Projektu, uvadénych ve zpravach o realizaci Projektu se skutecnym stavem v misté jeho
realizace a poskytnout soucinnost véem organim opréavnénym k provadéni kontroly.
Zadavatel je povinen, v pfipadé kontrolniho zjisténi, pfijmout kontrolou navrzena opatreni
k ndpravé, a to ve Ih(té k tomu kontrolou uréené.

NAKLADY NESOUTEZNI POVAHY
Spravni poplatky

Spravni poplatky a podobné vydaje, jejichz potfeba je dana ze zakona a vzdy indukovana
Ucasti v programu TI, respektive vzdy souvisi s pfedmétem inkubace (napf. poplatek
za patentovou prihlasku, je-li tato zdvaznym vystupem projektu) nepodléhd zarazeni
do kategorii 1-4, a to bez ohledu na vysSi poplatku. Lze ji tedy pfimo zadat, resp. uhradit,
nebot je z podstaty cenou obvyklou (viz § 5, Zakon ¢. 634/2004 Sb. Zdkon o spravnich
poplatcich v platném znéni (dale jen ,ZoSP").

Takovy naklad se stava uznatelnym okamzikem zaplaceni poplatku (viz § 6 ZoSP a § 66,
odst. 1), pism. d) Z&kona 500/2004 Sb. Spravni Fad), v ptipadech patentl a podobnych
nakladl téz prijetim prihlasky.

Vzhledem k tomu, Ze spravni Urad zpravidla nevydava potvrzeni o platbé, doklada Zadavatel
takovy naklad vypisem z bézného (dotac¢niho) uctu (a potvrzenim o prijeti prihlasky).

CASTA OTAZKA

Proc¢ musi prijemci dotaci zadavat verejné zakazky?

a) Povinnost vyplyvajici ze zadvaznych pravnich dokumentd CR;

b) Smérnice Evropského parlamentu, nafizeni Evropské Rady, nafizeni Evropské
Komise;

c) Nastroj ochrany trhu a hospodarské soutéze;

d) Norma napomahajici plnit povinnost vynakladat verejné prostifedky hospodarnég,
ucelné a efektivné.

% www.technologickainkubace.org
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DOPORUCENE PORTALY

MMR CR, Portdl o vefejnych zakdzkach - https://portal-vz.cz/

MMR CR, Rozza, rozcestnik zakdzek — https://rozza.cz

MMR CR a NEN, narodni elektronicky ndstroj — https://nen.nipez.cz/

MMR CR, VVZ, véstnik vefejnych zakazek - https://vvz.nipez.cz/

QCM s. r. 0., portal pro vhodné uverejnéni - https://vhodne-uverejneni.cz/

Za penize pridélené Vasemu projektu neni cilem nakoupit maximum sluzeb,

ale vybér nejvhodnéjsiho dodavatele.
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